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1. Az eljárásrend célja 

Csengersima Község Önkormányzatának rászorultsági alapon biztosított tűzifa juttatás helyi 
szabályozására vonatkozóan megalkotott eljárásrendjének célja a rendkívüli időjárás miatt 
szükséges egyes intézkedésekről szóló 2/2026. (I. 14.) Korm. rendelet alapján az Önkormányzat 
részére biztosított tűzifa rászorultsági alapon történő kiosztásának egységes, átlátható és 
ellenőrizhető szabályozása. 

Az eljárásrend célja továbbá a rászorulók támogatásának biztosítása, a visszaélések 
megelőzése, valamint a kiosztással kapcsolatos feladatok gördülékeny lebonyolítása. 

2. Az eljárásban részt vevő szervezetek és felelősségi körök 

2.1. Csengersima Község Önkormányzat Polgármestere  

A jogosultság megállapításáról szóló egyedi döntéseket a Polgármester, akadályoztatása 
esetén az Alpolgármester hozza meg. Feladata a kiosztás szervezése, koordinálása, a tűzifa 
juttatásról szóló határozatok meghozatala. A Polgármester egyedi határozattal dönt a 
támogatás megítéléséről, támogatási kérelem elutasításáról, csökkentett mennyiség 
megítéléséről. 

2.2. Csengeri Közös Önkormányzati Hivatal Csengersimai Kirendeltsége 

Csengeri Közös Önkormányzati Hivatal Csengersimai Kirendeltségén történik a tűzifa fizikai 
kezelésével, szállításával és kiosztásával kapcsolatos operatív feladatok ellátása, a 
rendelkezésre álló készletek nyilvántartása, a kiszállítások dokumentálása és visszaigazolása, 
a rendelkezésre álló tűzifa készlet ellenőrzése, a kiszállítási ütemterv elkészítése. 

A tűzifa kiosztása házhoz szállítással történik. 

Az átadáskor: 

• a jogosult személyazonosságát igazolja, 

• az átvételt aláírással igazolja. 

A kiszállítás esetén a sofőr vagy a kísérő munkatárs rögzíti az átadás tényét, a kiosztási 
jegyzéken. Csengeri Közös Önkormányzati Hivatal Csengersimai Kirendeltségének 
kiosztásban résztvevő munkatársa minden átadásról átadási jegyzőkönyvet vezet. 

Csengeri Közös Önkormányzati Hivatal Csengersimai Kirendeltségének feladata a 
rászorultsági tűzifa igénylésére vonatkozó kérelmek befogadása és előzetes formai vizsgálata., 
a kérelmek alátámasztásához szükséges egyéb dokumentumok ügyféltől történő bekérése, 
nyilvántartása, a kérelmek döntésre vanó előkészítése, a támogatási döntések érintettekkel 
történő közlése. 

Az ügyintéző előzetes vizsgálat keretében ellenőrzi a kérelem teljességét, amennyiben 
szükséges, hiánypótlás elrendelhető. Ennek során az ügyintéző összegzi a rendelkezésre álló 
készletet, és a javasolt mennyiséget. 



A kérelem támogatásával kapcsolatos döntés meghozatalát követően az ügyintéző elkészíti 
és kézbesíti a határozatot, mely tartalmazza 

• a jogosult nevét, címét, 

• a megítélt tűzifa mennyiségét, 

• az átvétel módját és időpontját, 

• a kiszállítás lehetőségét (amennyiben biztosított), 

• a jogorvoslati tájékoztatást. 

A beérkezett kérelmek alapján  az ügyintéző összesíti azokat, és összeállítja a kiosztási listát. 
A listát a polgármester jóváhagyja, mely alapján határozat készül.  A jóváhagyott lista átadásra 
kerül a Csengeri Közös Önkormányzati Hivatal Csengersimai Kirendeltsége kiosztásban 
résztvevő kollégájának, a kiosztással kapcsolatos operatív feladatok elvégzése végett.  

Az átadás-átvétel az eljárásrend 2. számú melléklete szerinti dokumentumon történik.  

3. A támogatás igénylésének folyamata 

3.1. Kérelem benyújtása 

Csengersima Községben bejelentett lakcímmel rendelkező lakosok a tűzifa támogatásra 
irányuló kérelmet írásban, az önkormányzat által rendszeresített formanyomtatványon 
nyújthatják be. A kérelem benyújtható: 

• személyesen az ügyfélszolgálaton, / 4743  Csengersima,  Kossuth u. 6.  / 

• postai úton / 4743  Csengersima,  Kossuth u. 6.  / 

3.2. Csatolandó dokumentumok 

Kérelem, mely az eljárásrend melléklete. 

4. A tűzifa kiosztásának folyamata 

4.1. Kiosztási lista összeállítása, nyilvántartás, ellenőrzés 

A tűzifa átvételi elismervény alapján kerül kiosztásra a kérelmezők részére. Csengeri Közös 
Önkormányzati Hivatal Csengersimai Kirendeltsége nyilvántartást vezet a beérkezett 
kérelmekről, a döntésekről, a kiosztott mennyiségekről, a fennmaradó készletről. A jegyző 
jogosult ellenőrizni a jogosultsági feltételek betartását, a kiosztás szabályszerűségét, a 
készletmozgást. 

5. Adatkezelés 

Az eljárás során a résztvevők az információs önrendelkezési jogról és az információszabadságról 
szóló 2011. évi CXII. törvény, valamint az Európai Parlamentnek és a Tanácsnak a természetes 
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében történő védelméről és az ilyen adatok 
szabad áramlásáról, valamint a 95/46/EK rendelet hatályon kívül helyezéséről szóló 2016/679 
rendelet (GDPR rendelet) szabályait betartva járnak el, azokat magukra nézve kötelezőnek 
ismerik el, eljárásaik során alkalmazzák, és biztosítják érvényesülésüket. 



6. Záró rendelkezések 

Az eljárásrend hatályba lépésének napja 2026. február 18. Tárgyi és személyi hatálya a 
rendkívüli időjárás miatt szükséges egyes intézkedésekről szóló 2/2026. (I. 14.) Korm. rendelet 
alapján az Önkormányzat részére biztosított tűzifa rászorultsági alapon történő kiosztásával 
kapcsolatos eljárásokra és személyekre terjed ki.  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



1. sz. melléklet 
KÉRELEM 

 
CSENGERSIMA KÖZSÉGÖNKORMÁNYZATA 

KÉRELEM RÁSZORULTSÁGI TÜZIFA TÁMOGATÁS IGÉNYLÉSÉHEZ  
(2/2026. (I. 14.) Korm. rendelet alapján) 

I. A kérelmező személyes adatai 

Név: _________________________________________________  

Születési név: _________________________________________  

Anyja neve: ___________________________________________  

Születési hely, idő: _____________________________________ 

 Lakcím: _______________________________________________ 

 Tartózkodási hely : _____________________________________ 

Telefonszám: __________________________________________  

E-mail cím: _______________________________ 

II. A háztartás adatai 

III. Fűtési módra vonatkozó adatok 

A lakás fűtési módja (megfelelő rész aláhúzandó): fa / vegyes tüzelés / szén / gáz / villany / 

egyéb: ___________________________ 

IV. Rászorultságra vonatkozó nyilatkozat 

Kijelentem, hogy a háztartásom rászorultsági helyzete alapján a tűzifa támogatás számomra 
indokolt. 

V. A kérelmezett támogatás adatai 

Kérelmezett tűzifa mennyisége: 1 m³ 

Kiszállítást igénylem: ☐ Igen   ☐ Nem 

VI. Adatkezelési nyilatkozat 

Tudomásul veszem, hogy a kérelemben szereplő személyes adataimat Csengersima Község 
Önkormányzata kizárólag a rászorultsági célú tűzifa támogatás elbírálása és nyilvántartása 
céljából kezeli, a hatályos adatvédelmi jogszabályoknak megfelelően. 

Tudomásul veszem, hogy az eljárás során a résztvevők az információs önrendelkezési jogról és az 
információszabadságról szóló 2011. évi CXII. törvény, valamint az Európai Parlamentnek és a 



Tanácsnak a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében történő 
védelméről és az ilyen adatok szabad áramlásáról, valamint a 95/46/EK rendelet hatályon 
kívül helyezéséről szóló 2016/679 rendelet (GDPR rendelet) szabályait betartva járnak el, 
azokat magukra nézve kötelezőnek ismerik el, eljárásaik során alkalmazzák, és biztosítják 
érvényesülésüket. 

VII. Dátum és aláírás 

Kelt: Csengersima, 20______. év ________. hó ________. nap 

Kérelmező aláírása: 

 

________________________ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

2 sz. melléklet 

 

TŰZIFA ÁTADÁS - ÁTVÉTELI ELISMERVÉNY 

 

 

 

Alulírott …………………………………., 4745 Csengersima …………………………………… 

szám alatti lakos aláírásommal elismerem, hogy Csengersima KözségPolgármesterének 

határozata alapján …………………………… részére megállapított természetbeni juttatásként 

1 m3 mennyiségű tűzifát, továbbá az átvételi elismervény és a jogosultságot megállapító 

határozat 1 (egy) példányát átvettem. 

 

Kelt.:………………. 2026. ………………  

 

Átadó neve: ………………….   Átvevő neve: ………………………. 

 

  …………………………………    ……….………………… 

  Aláírás           Aláírás 
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